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Configuración Correo Salesianos Cooperadores (cooperadores.org) 

1.- Os llegará un correo de Microsoft. Nos tenemos que fijar en tres cosas, la dirección de 

correo, la contraseña temporal y la página de internet donde tenemos que ir para terminar la 

configuración, en ella nos preguntará por la contraseña que queramos poner y la franja 

horaria. 

 

 

2.- Terminado este proceso ya podemos usar el correo electrónico. Lo tenemos disponible en 

dos formatos. Uno online, guardando esta página web, https://portal.microsoftonline.com, 

pinchando en el enlace de nuestra página web, en el apartado de “Email” o escribiendo office 

365 en cualquier buscador, google, Yahoo!, Bing, … Escribiremos nuestro email completo y 
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nuestra contraseña y accederemos a nuestra zona de trabajo donde podremos ver el correo 

electrónico, tener acceso a los documentos que tengamos almacenados, … 

En la imagen podéis ver como es la web de acceso al correo. 

 

 

Iniciada la sesión veremos: 

 

En la tira azul podemos ver el apartado de Outlook y el de ondrive, son los dos que 

fundamentalmente usaremos. 
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Si queremos configurarlo en el Outlook, en cualquier versión, debemos tener en cuenta los 

siguientes detalles: 

El pop y el smtp: 

Pop: outlook.office365.com 

Smtp: smtp.office365.com 

En el nombre de usuario debemos de poner toda la dirección de email. 

Podéis ver la imagen: 

 

 

http://www.google.com/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=DC_0SjCO9lk_sM&tbnid=_3VpiPZZIchAbM:&ved=0CAUQjRw&url=http://salesianoscooperadores-peru.blogspot.com/&ei=87DGUrfnD6q40QWD4IHIDQ&bvm=bv.58187178,d.ZGU&psig=AFQjCNHUZ6D0LCwK2Mq8fcWT71LzALuGeA&ust=1388839356662472


 
 

 

ASOCIACIÓN DE  SALESIANOS COOPERADORES 

Región Ibérica 

 

Pincharemos en “Mas configuraciones”  

Activaremos la opción “Mi servidor de salida 

(SMTP) requiere autenticación. 

  

 

 

 

Pasamos a la pestaña siguiente “avanzadas” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El puerto del servidor de entrada (POP3) debe ser el 995 

Activaremos la opción “Este servidor precisa una conexión cifrada (SSL) 

El puerto del servidor de salida (SMTP) debe de ser el 25. 

Usar el siguiente tipo de conexión cifrada “TLS” 
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El tiempo de servidor os recomiendo que sea largo para que estemos conectados el tiempo 

suficiente al servidor y nos puedan entrar correos grandes. 

Es opcional el dejar copias de los mensajes en el servidor. 

Pinchamos en aceptar 

¡¡¡¡¡Y ya está!!!!!! 

 

Puede parecer un poco rollo pero no lo es tanto, ya veréis que funciona de maravilla. Tenemos 

25 gigas de almacenamiento en la nube para poder tener documentos, compartirlos, … 

 

¡¡¡Suerte!! 
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